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1. Preambul:

Orice furnizor de servicii sociale, public sau privat trebuie s3 urmeze pasii necesari conform prevederilor legale
pentru:
- ase acredita ca gi furnizor de servicii sociale

- a licentia serviciile sociale infiintate in urma evaludrii nevoilor comunitfii.

fn baza prevederilor art. 113 alin 4 si alin 5, art. 122, art. 125 din Legea nr. 292 / 2011 a asistentei sociale cu
modificirile si completirile ulterioare

“In aplicarea atributiilor prevdzute la art. 112 autorititile administratiei publice locale infiinteaza structuri
specializate denumite servicii publice de asistenta sociala si organizeazi, in aparatul de specialitate al consiliului
judetean/al primarului, compartimentul responsabil de contractarea serviciilor sociale.”

Compartimentul asistenti sociali este structura specializatd in administrarea si acordarea beneficiilor de asistenta
sociald si a serviciilor sociale, infiinfati la nivel de compartiment functional in aparatul de specialitate al primarului
cu scopul de a asigura aplicarea politicilor sociale in domeniul protectiei copilului, familiei, persoanelor varstnice,
persoanelor cu dizabilitéti, precum si altor persoane, grupuri sau comunitati aflate in nevoie sociala.

La nivelul Primariei Hereclean existd infiintat Compartimentul Asistentd Sociald care, conform prevederilor legale
trebuie si realizeze demersurile necesare in vederea obtinerii statutului de furnizor de servicii sociale.

Conform Articolul 38(1) Pentru a acorda servicii sociale pe teritoriul Roméniei, furnizorii de servicii sociale,
indiferent de forma lor juridicd, trebuie acreditati in conditiile legii.

Procesul de acreditare este reglementat de:

- Legea nr. 197 / 2012 privind asigurarea calitafii in domeniul serviciilor sociale, cu modificarile si completirile

ulterioare - prevederile art.9 alin.1 lit.h), alin.2), art. 10 alin. (4) lit.i)

-HG nr.118/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 197/2012 privind
asigurarea calitatii in domeniul serviciilor sociale, cu modificarile si completdrile ulterioare

Legea nr.100/2024 pentru modificarea i completarea unor acte normative in domeniul asistentei sociale, precum i

pentru completarea Legii nr. 78/2014 privind reglementarea activitatii de voluntariat in Roménia si pentru

modificarea Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, aduce o serie de modificéri la

lista documentelor ce trebuie depuse in vederea obtinerii acreditarii.

» Articolul 9 (1) Persoanele juridice previzute la art. 37 din Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificarile

si completirile ulterioare, se acrediteazi ca furnizori de servicii sociale, dacd intrunesc urmatoarele conditii:
a) sunt infiintate in conditiile legii;
b) au atributii stabilite de lege pentru infiintarea, acordarea si finantarea serviciilor sociale definite la art. 27 din

Legea nr. 292/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

¢) durata de functionare, conform actului de infiintare, permite dezvoltarea serviciilor sociale pe care intentioneaza

sé le infiinteze;
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d) membrii structurilor de conducere si persoanele desemnate sd se ocupe de administrarea serviciilor sociale nu
figureazi in cazierul judiciar si in Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor;

¢) planul de dezvoltare a serviciilor sociale este intocmit cu respectarea principiilor calitatii in domeniul serviciilor
sociale, previzute la art. 3 alin. (2), si in concordanti cu politica nationald si sectoriald in domeniul asistentei sociale;
f) au depus situatia financiara anuald, pan# la nivelul anului premergétor solicitarii acteditdrii, daca este cazul;

g) au realizat rapoarte anuale de activitate, daca este cazul, iar acestea sunt disponibile pe pagina de internet a
furnizorului de servicii sociale;

h) dispun de manual de proceduri interne, aprobat de organele de conducere.

Documentele justificative anexate cererii de acreditare sunt urmétoarele:

a) actul de infiintare/actele constitutive;

b) certificatul de cazier judiciar al persoanei juridice de drept privat;

¢) certificatul de cazier judiciar si certificatul de integritate comportamentala, prevézut la art. 3 lit. a) din Legea nr.
118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, al membrilor
organelor de conducere si al persoanelor desemnate si se ocupe de administrarea serviciilor sociale;

d) angajamentul privind respectarea obligatiei prevézute la alin. (2);

e) planul de dezvoltare a serviciilor sociale, intocmit cu respectarea principiilor calitatii in domeniul serviciilor
sociale, previzute la art. 3 alin. (2), si in concordant cu politica nationald si sectoriald in domeniul asistentei sociale;
f) consimtamantul prin care furnizorul de servicii sociale isi exprimé acordul cu privire la efectuarea evaludrii,
monitorizarii §i controlului la sediul serviciului social/furnizorului de servicii sociale, cu respectarea prevederilor
prezentei legi;

g) ultima situatie financiard anuald;

h) ultimul raport anual de activitate;

i) manualul de proceduri interne, aprobat de organele de conducere.

(5) In cazul furnizorilor publici de servicii sociale, documentul justificativ prevézut la alin. (4) lit. a) este actul de

infiintare a acestora.

Manualul de proceduri include cel putin urmétoarele proceduri:

a) procedura de prevenire a coruptiei, fraudelor si spaldrii banilor;

b) procedura privind asigurarea managementului resurselor umane, de respectare a normativelor minime de personal
si de selectie a acestuia;

¢) proceduri financiar-contabile si de achizitie a bunurilor, lucrdrilor si serviciilor;
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d) procedura de evaluare si prevenire a riscurilor;

e) procedura de prevenire a abuzului si exploatarii de orice fel;

f) proceduri privind respectarea principiului egalititii de sanse dintre femei §i birbai si a principiului
nediscrimindrii.

Asadar, prezentul Manual de proceduri este intocmit de UAT Comuna Hereclean Compartiment Asistenta Sociald

necesar in vederea completdrii documentatiei de obtinere a acreditdrii ca si furnizor de servicii sociale.
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P1-PROCEDURA DE PREVENIRE A CORUPTIEIL FRAUDELOR $I SPALARII BANILOR

1.

SCOPUL

Scopul acestei proceduri este clar i bine structurat, vizand crearea unui cadru unitar pentru gestionarea riscurilor de

coruptie, frauda si spilare de bani la nivel institutional. Printre obiectivele sale principale se numara:

3.

Stabilirea unor reguli clare pentru gestionarea riscurilor, inclusiv cele de coruptie.

Identificarea si evaluarea riscurilor si vulnerabilitatilor in domeniul coruptiei, fraudei si spélérii banilor.
Cresterea implementérii masurilor anticoruptie, antifrauda si de combatere a spélarii banilor.

Stabilirea clard a activititilor, compartimentelor si persoanelor implicate.

Asigurarea documentatiei adecvate pentru desfasurarea activititilor.

Asigurarea continuitatii activitatilor, chiar si in conditii de fluctuatie a personalului.

Sprijinirea auditului si altor organisme abilitate in actiuni de auditare si control, si suport managerial in luarea
deciziilor.

Alte scopuri specifice procedurii.
DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd la nivelul entititii de cétre toate compartimentele functionale, in vederea
identificarii si evaludrii riscurilor si vulnerabilitétilor la coruptie specifice institutiei. Procedura se
aplica la identificarea obligatiilor introduse de Legea nr. 129/2019 privind spélarea banilor si
aplicarea corespunzitoare a prevederilor acestei legi.

Actiunea de contracarare a riscului reprezintd activitatea stabilitd a fi realizatd in vederea elimindrii

si/sau reducerii impactului si a probabilitéii de producere a riscului.

DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Reglementiri internationale

SR ISO 37001:2016 — Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.
SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitétii. Cerinte;

SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de management al calititii. Principii fundamentale si vocabular
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